
Az Agrártudományi Kutatóközpont pályázatot hirdet 

BESZERZÉSI REFERENS 
állás betöltésére. 

 

Milyen feladatok várnak Önre? 

Aktívan közreműködik a beszerzési eljárások előkészítésében 

Lebonyolítja, koordinálja és dokumentálja a beszerzési eljárásokat  

Kapcsolatot tart a főbb beszerzési partnerekkel, nyomon követi az esetleges akciókat, 

tárgyalásokat kezdeményez a kedvezőbb árak elérésére 

Megszervezi, nyomon követi a szállításokat 

Gondoskodik a feladatkörébe tartozó szerződések, illetve kötelezettségvállalási 

nyilatkozatok elkészítéséről, a nyilvántartások vezetéséről. 

Beszállítói anyaghiány esetén alternatívákat keres 

Pályázati feltételek: 

Középfokú végzettség 

Beszerzési és/vagy pénzügyi területen szerzett legalább 1 év szakmai tapasztalat. 

MS Office (Word, Excel, Outlook) felhasználói szintű ismerete 

Elvárt kompetenciák: 

Önálló, konstruktív munkavégzés 

Kiváló írásbeli és szóbeli kommunikációs készség, 

Proaktivitás, problémamegoldó szemlélet. 

Megbízható, terhelhető személyiség. 

Részletekre való odafigyelés, precizitás és minőségközpontúság. 

Elemző képesség, rendszerszemlélet, komplex gondolkodás, 

 Előnyt jelent, ha: 

Van beszerzési szakterületen szerzett többéves szakmai tapasztalata. 

Közbeszerzési referens végzettsége is van.  

Angol nyelvismerettel rendelkezik. 

Amit kínálunk:  

Barátságos, kellemes munkakörnyezet 

A család, a magánélet és a munka összeegyeztethetőségét. 

Cafeteria juttatást. 

Hosszútávú, biztos munkahelyet, határozatlan időtartamú, teljes munkaidős jogviszonyt.  

Vállalati mobil telefon biztosítását. 



Jelentkezzen önéletrajza csatolásával, ha szeretné kimagasló, lelkiismeretes munkájával 

kutatóközpontunk hírnevét erősíteni!  

Munkavégzés helye: 

Budapest, 1022 Budapest, Hermann Ottó út 15. 

Kezdés dátuma: 

A munkakör a pályázat elbírálását követően azonnal betölthető. 

Jelentkezés módja:  

Amennyiben hirdetésünk felkeltette érdeklődését, személyes adatait, fényképes önéletrajzát, 

motivációs levelét, bérigény megjelölésével az novak.edina@atk.hu címre „Beszerzési 

referens” tárggyal kérjük megküldeni. 

Jelentkezési határidő:  

2023.03.31. 


