
 

A HUN-REN Agrártudományi Kutatóintézet pályázatot hirdet 
a martonvásári székhelyen működő Pályázati Osztály  

pályázati referens 
munkakörének betöltésére 

 

A munkakörbe tartozó feladatok: 
Munkáját a HUN-REN ATK Gazdasági Igazgatóságán belül a Pályázati osztályon végzi, 
feladatát a mindenkori hatályos SZMSZ szerint készült munkaköri leírás határozza meg. 
Különös tekintettel: 

- részt vesz a pályázati/ támogatási kérelmek kidolgozásában benyújtásában,  
- kezeli és nyilvántartja a hozzárendelt Támogatási okiratokat/ szerződéseket, 

elvégzi a kapcsolódó feladatokat:  
 követi és nyilvántartja a projektek pénzügyi megvalósulását,  
 gondoskodik a teljes pályáztatási és projekt folyamat során a 

megfelelő dokumentációról,  
 elkészíti a szükséges belső és külső nyilvántartásokat, kimutatásokat, 
 koordinálja a projekt feladatokat a HUN-REN ATK projektekben 

betöltött szerepe szerint a konzorciumi tagok, társpályázók között,  
 elkészíti a projektek időszaki és záró pénzügyi beszámolóit, 

adatszolgáltatásait, 
 napi munkakapcsolatot tart a feladataiban érintett társosztályokkal és 

a kutatási tevékenységben résztvevőkkel, 
 kezeli és folyamatosan használja a pályázati portálokat, támogatási 

felületeket. 
- pályázatfigyelést végez az Európai Uniós és hazai portálokon, 
- szükség szerint angol nyelvű kommunikációt folytat szóban és írásban a 

felhívások kiíróival, a Támogatókkal. 

A pályázóval szembeni követelmények: 

• büntetlen előélet 
• magyar állampolgárság 
• legalább 2 év pályázati területen szerzett gyakorlat 
• felsőfokú végzettség 
• felhasználó szintű MS Office (irodai alkalmazások) ismerete 
• problémamegoldó képesség 
• lojalitás, együttműködési készség 
• precíz, innovatív feladatmegoldó képesség 
• rugalmasság 

 



 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 

• kutatási területen lefolytatott pályázási és projekt kezelési feladatokban szerzett 
releváns szakmai tapasztalat 

• pályázatíró és projektmenedzser képesítés, 
• Horizont 2020 és Horizont Európa program ismerete, 
• tárgyaló képes szóbeli és írásbeli angol nyelvű kommunikáció 
• angol nyelvű kapcsolattartás területén szerzett gyakorlat 
• költségvetési szervnél szerzett tapasztalat 
• folyamatos önképzésre való nyitottság 

A munkaviszony létesítésére az Mt.  (2012. évi I. törvény) és KFI. (2014. évi LXXVI. törvény) 
hatályos rendelkezései az irányadóak. A munkaviszony a martonvásári székhelyen történő 
jelenléti munkavégzéssel határozatlan időre szólóan, 3 hónapos próbaidő kikötésével, heti 
40 órás teljes munkaidős foglalkoztatással jön létre. A munkabér tekintetében a HUN-REN 
ATK Pályázati osztályán alkalmazott, a gazdasági vezető által meghatározott elvek az 
irányadóak, az egyéb juttatások tekintetében a hatályos jogszabályok szerint elfogadott belső 
szabályozásban foglaltak az alkalmazandók. 
A munkavégzés helye: 2462 Martonvásár, Brunszvik u. 2. 
Az adatvédelemmel kapcsolatban az EU Általános adatvédelmi rendelete (GDPR) és a HUN-
REN ATK belső Adatvédelmi szabályzata az irányadó. 

A pályázat részeként benyújtandó iratok: 

• a pályázó szakmai életútját részletesen bemutató, fényképes szakmai önéletrajz, 
• iskolai végzettséget, szakképzettséget, nyelvismeretet tanúsító okiratok, 

dokumentumok másolata 
• érvényes hatósági erkölcsi bizonyítvány igényléséről szóló igazolás, 
• Pályázó saját nyilatkozat arról, hogy a pályázati anyagot a pályázati eljárásban 

résztvevők megismerhetik. 

A pályázat benyújtásának határideje: 2024. április 19. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2024. április 24. 

A munkakör legkorábbi betöltésének időpontja: a pályázat elbírálását követően azonnal. 

A pályázatok benyújtásának helye és módja: 

A pályázatokat a HUN-REN ATK Gazdasági Igazgatóságára elektronikus úton 
kelenyi.andrea@atk.hun-ren.hu e-mail címre kell beküldeni „pályázati referens” 
tárgymegjelöléssel. 

 

mailto:kelenyi.andrea@atk.hun-ren.hu


 

A pályázat elbírálásának rendje: 

A beérkezett pályázatokból a gazdasági vezető és a pályázati osztályvezető választja ki a 
személyes meghallgatásra behívásra kerülő pályázókat. A személyes meghallgatás után a 
gazdasági vezető javaslatát döntésre a munkáltatói jogkör gyakorlója elé terjeszti. A döntést 
követően a pályázók e-mailen kapnak értesítést a pályázat eredményéről. 
 

 

Dr. Kontschán Jenő 
mb. főigazgató 
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